
 

 

KOORDINATION EUROPÄISCHE FREIWILLIGENPROJEKTE (M/W/D) 

KARENZVERTRETUNG | 37 WOCHENSTUNDEN (VOLLZEIT) 

 

 

 
 

 

 

IM BEREICH JUGENDINFORMATION & SERVICE SUCHEN WIR GENAU DICH! 
 

 

BASIC FACTS 

• ANSTELLUNG: Vollzeit, 37 Wochenstunden – 

Karenzvertretung für mindestens 12 Monate  

• ENTLOHNUNG: laut SWÖ-KV, Verwendungsgruppe 7, 

mind. € 2.996,90 abhängig von Vordienstzeiten 

• ARBEITSBEGINN: September 2025 

• ARBEITSORT: Graz 
 

DEINE AUFGABEN 

• Koordination und Planung von Freiwilligenprojekten im 

Rahmen des ESK, Budgeterstellung und Abrechnung, 

Kommunikation mit Förderstellen 

• Betreuung von Partnerorganisationen im In- und 

Ausland, Qualitätssicherung und Entwicklung neuer 

Projektideen 

• Rekrutierung, Information, Vorbereitung und 

Unterstützung der Freiwilligen über die gesamte 

Projektdauer hinweg 

• Besuche bei Einsatzstellen, Feedbackgespräche, 

Begleitung von Mentor:innen und Krisenmanagement  

• Organisation von Infoveranstaltungen, 

Vernetzungsevents und Präsentationen, Beiträge für 

Website und Social Media 

 

 

DAS ANFORDERUNGSPROFIL 

• Du hast Erfahrung im Projektmanagement und behältst 

auch bei mehreren Projekten den Überblick. 

• Du verfügst über sehr gute Deutsch- und 

Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

• Du bringst Sensibilität und Begeisterung für 

interkulturellen Austausch mit und arbeitest gerne mit 

jungen Menschen. 

• Du kennst dich mit (EU-)Förderprogrammen wie dem 

Europäischen Solidaritätskorps (ESK) aus oder bist 

bereit, dich rasch einzuarbeiten. 

• Du kommunizierst klar und professionell – persönlich, 

telefonisch, per E-Mail oder in Social Media. 

• Du bist digital affin, arbeitest gerne strukturiert und 

selbstständig – und schätzt gleichzeitig Teamarbeit. 

WAS WIR DIR BIETEN 

• ein sinnstiftendes, internationales Arbeitsfeld mit 

Gestaltungsspielraum  

• Einschulungsphase mit Begleitung durch die derzeitige 

Stelleninhaberin über sechs Wochen 

• flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zu Telearbeit 

• Fortbildungsmöglichkeiten und Einbindung in 

europäische Netzwerke 

• ein engagiertes, multiprofessionelles Team mit Herz, 

Hirn und Haltung 

 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? Bitte schick uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 

28.07.2025 per E-Mail an info@logo.at.  

WIR FREUEN UNS DARAUF, DICH KENNEN ZU LERNEN! 

LOGO jugendmanagement ist die steirische Fachstelle für Jugendinformation und Jugendkommunikation, sowie 

Trägerorganisation für Offene Jugendarbeit in der Steiermark. In deiner zukünftigen Tätigkeit bei uns übernimmst 

du die Koordination der Europäischen Freiwilligenprojekte (ESK) in der Steiermark – organisatorisch, inhaltlich und 

administrativ. Du begleitest junge Menschen und Partnerorganisationen über alle Projektphasen hinweg und trägst 

aktiv zur Förderung von gesellschaftlichem Engagement und interkulturellem Austausch bei. 


